
                              

法人名 特定非営利活動法人（NPO）所沢市学童クラブの会 

所在地 〒359-0037 埼玉県所沢市くすのき台２－２０－６ステイツ所沢 1F 

連絡先 電話：04（2994）6753   ファクス：04（2998）1324 

HP /Mail http://gakudon.com/   mail: jimukyoku6753@gakudon.com 

代表(理事)   大谷 節子  担当   矢部 剛士 

職種 経理・学童保育事務職員 

  

学童保育所を運営している法人の経理事務・学童保育事務 

主な仕事 ・会計業務・出納業務・給与計算・労務関係等・学童保育事務 など 会計

ソフトを用いての業務に加えて Microsoft Word、Excel を用いての 簡単な書類作成

もお願いします。 

勤務地 NPO法人所沢市学童クラブの会事務局 

募集人員 １名 

 

応募要件 

・会計ソフト使用経験 簡単な簿記ができる方 

・Microsoft Word、Excel の基本的なスキル※書類作成業務のため 

・学童保育に理解があり、当法人の理念や方針に共感していただける方 

給与 初任給（基本固定給）175,000～225,000 円   初年度年収約 300万円 

  手当 ： 通勤、住宅、扶養、残業、賞与年 2回 

勤務時間 平日 10：00～18：30 

土曜、学校休業日 8：00～18：30のうち 8.5 時間 

休日 週休 2日（日祝日、指定休月 4日）、夏休６日、年末年始 6 日、有休２０日 

年間休日 125 日 月所定労働 150 時間 

福利厚生 社会保険、労災保険、雇用保険、定期健診、労働組合あり 

看護・介護・結婚・出産・リフレッシュ休暇、育児短時間勤務 

応募について 受付期間 2024.5.30～2024.6.28 

面接予定日  随時 

提出書類：履歴書・職務経歴書 

応募書類到着後、書類選考の上、面接の連絡をさせていただきます。 

 

2024 年度正規事務職員募集要項 

注意事項 

・応募書類は郵送またはご持参ください。 

・お問い合わせは、採用担当 矢部(やべ)までお願いいたします。 


